


山东理工大学课程替代申请审批流程
一、课程替代目的
本流程用于处理因培养方案变动等原因，导致重修课程名称或课程代码与原课程不一致的问题。
二、可替代课程：
1.因培养方案变动，重修课程名称或课程代码变化的；
2.体育课程重修项目发生变化的；
3.同一选修课模块内的课程；
4.学校规定的其他可替代课程。
三、校内课程替代申请流程：


说明：维护在课程替代库中的替代关系不需要学院和教务处审核，提交之后立即生效。

（一）学生：
1.学生下载《山东理工大学校内课程替代申请表》（教务处网站--学籍管理--文档下载），打印并填写相关信息，交学院教学（科研）工作办公室审核。
2.登录教学综合信息服务平台，在【报名申请】-【校内课程替代申请】中选择替代课程与被替代课程，填写说明后提交。
3.无需审核的提交后自动通过，需要审核的经学院、教务处审核通过后生效，可通过流程跟踪关注审核状态。
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注意：替代课程可以是任意考试通过的课程，被替代课程必须是计划内的课程，否则无法选择。层次关系选择“=”
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通过流程跟踪查看审核状态，学生可撤销或删除填写有误申请
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[image: ]注意：学生成绩查询为学生成绩原始记录，不会删除。校内课程替代完成后，被替代课程信息在将成绩单中删除，系统自动计算的平均学分绩点等成绩、学分均使用替代课程。

（二）教学（科研）工作办公室:
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学院可增加替代关系
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山东理工大学校内课程替代申请表
	可替代课程：
1. 因培养方案变动，重修课程名称或课程代码变化的；
2. 体育课程重修项目发生变化的；
3. 同一选修课模块内的课程；
4. 学校规定的其他可替代课程。
申请流程：
1. [bookmark: _GoBack]学生填写课程替代申请表，交学院教学（科研）工作办公室审核，通过后登录教学信息综合服务平台-报名申请-校内课程替代申请，无需审核的自动替代成功，需要审核的经学院、教务处审核后生效；
2. 纸质版由学生所在学院教学（科研）工作办公室留存。

	姓名
	
	学号
	
	申请时间
	

	学院
	
	专业
	
	班级
	

	替代课程
	被替代课程

	学年
	学期
	课程号
	课程名称
	学年
	学期
	课程号
	课程名称

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	情况说明：


学生所在学院教学（科研）工作办公室（签字）： 
年    月    日          
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学生填写校内课程替代申请表，登录教学综合信息服务平台提交网上申请


学院核对申请表和网上申请，审核并签署意见


教务处根据学院意见审核网上申请


不通过


不通过


通过


课程替代成功


通过



